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จุดประสงค์
1.เพื่อขยายพื้นที่ในการจัดเก็บข้อความอิเล็กทรอนิค(E-mail)ที่มากขึ้น

2.เพื่อการบริหารจัดการ ข้อความอิเล็กทรอนิค(E-mail)ได้อย่าง

สะดวกและมีประสิทธิภาพมากขึ้น
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3ข้อดีของการใช้ Mail 
1. มีพื้นที่ไม่จ ากัด

2. ข้อมูลอยู่ครบและไม่ต้องเสียเวลาลบ e-mail

3. ยังคงสามารถใช้ webmail ของ MU (…..Usename..@mahidol.ac.th) ได้

ปกติ โดยไม่ต้องแจ้ง e-mail ใหม่แก่ผู้ติดต่อ 

4. สามารถใช้ Account E-mail ได้มากกว่า 1 Account โดยผ่าน Mail 

MU-EDU ในอันเดียว (Multifunction)



อันดับแรก!  ต้องสมัครเข้าใช้งาน 
“Google Apps For Education 

ภายใต้ Domain

กันก่อนนะ!!!! 
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เรียนรู้วิธีการสมัคร “mahidol.edu”ได้ตาม เอกสารแนบ 1 
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1.ตรวจสอบความพร้อมของWebmail MU
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1. Login เข้าสู่ E-mail Mahidol
https://sawebmail.mahidol.ac.th
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1.

หมายเหตุ: แนะน าควรใช้ Web Browser

ในการตั้งค่า

ข้อควรระวัง การย้าย e-mail , e-mail 
ของท่านจะถูกย้ายจาก inbox ของ

e-mail ท่านทั้งหมด ซึ่ง inbox ของท่าน
จะมี ข้อมูลจ านวนมาก โปรดจัดการ/
จ าแนกข้อมูลบางข้อมูลของท่านไว้ เพื่อ

ไม่ให้เกิดการสับสน



ข้อมูลในส่วน “กล่องขาเข้า” จะถูกย้ายไปสู่ 
Mail MU edu ทั้งหมด หากบางข้อมูลของ
ท่านไม่ต้องการย้าย ให้ท่าน สร้าง Folder 
ใหม่ เพื่อแยก file ที่ไม่ต้องการย้ายเก็บไว้
ต่างหาก
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เข้าสู่หน้าแรก ของ webmail MU
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ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อย 
เริ่มการตั้งค่ากันได้เลย.....
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2.การตั้งค่า Mail 
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2.การตั้งค่า Mail 

Login เข้าสู่ระบบผ่าน Gmail – Google www.gmail.com

1.

หมายเหตุ: แนะน าควรใช้ Web Browser

ในการตั้งค่า
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2.การตั้งค่า Mail 

เข้าสู่หน้าแรก ของ Mail MU-EDU

2.

3.เลือก setting เพื่อท าการต้ังค่า
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2.การตั้งค่า Mail 

4. เลือก Tab Manu “Accounts”

5.คลิ๊กเลือก  
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2.การตั้งค่า Mail 

6.กรอก E-mail 
ที่เป็น Webmail MU

7.เสร็จเรียบร้อย กด Next Step
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2.การตั้งค่า Mail 

8.ใส่ Password ของ Webmail MU

9.เสร็จเรียบร้อย กด Add Account
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2.การตั้งค่า Mail 

10.เสร็จเรียบร้อย กด Next Step
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2.การตั้งค่า Mail 

11.เสร็จเรียบร้อย กด Next Step
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2.การตั้งค่า Mail 

12. กด Add Account



18

13.
ระบบจะส่ง Conform Code ไปที่ webmail MU ของท่าน
ให้ท่าน กลับไป Check e-mail (…..Usename..@mahidol.ac.th)
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14.Conform Code ที่ระบบจาก Mail edu ส่งมา 
Copy code 9 หลัก และด าเนินการน าไปใส่ช่อง 
Verify
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15.
Conform Code ที่ระบบจาก Mail edu ส่งมา 
Copy code 9 หลัก และด าเนินการน าไปใส่ช่อง Verify

477816067



21
เสร็จส้ินการตั้งค่า ตรวจสอบความถูกต้อง ตามภาพที่ปรากฏ
ข้อมูลของท่านจะใช้เวลาในการย้าย 5-10 นาที หรือ 
ขึ้นอยู่กับจ านวนข้อมูลท่ีท่านมีอยู่ ใน Inbox

สามารถตั้งค่า E-mail (..user..@mahidol.ac.th) 
เป็น e-mail หลักในการใช้ส่งข้อมูลได้
โดย คลิ๊ก เลือกเป็น “make default”
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การส่ง E-mail ใน google EDU 

1.กดปุ่มค าส่ัง COMPOSE 

2.หน้าต่างส่ง e-mail จะ
แสดงขึ้นมา สังเกตุที่ e-mail 
ผู้ส่ง “From” จะมี E-mail 
ทั้ง 2 ระบบ ให้ท่านสามารถ
เลือกใช้ได้  
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ขอบคุณค่ะ.......

หากมีข้อสงสัยสามารถสอบถามได้ที่
อ.อุทัยวรรณ ผิวพรรณ
ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขานวัตกรรมการจัดการสังคมและสิ่งแวดล้อม
E-mail: uthaiwan.phe@mahidol.ac.th โทรศัพท์ภายใน :1118


